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Rukovét' (eko)vzdélavatele II.
aneb Doporuceni pro pripravu a realizaci vzdélavacich akci
pro odbornou verejnost

Vzdélavaci akce pro odbornou verejnost — charakteristika

Smyslem vzdélavacich akci pro odbornou vefejnost, tj. pracovniky vefejné spravy, podnikatelského
sektoru, neziskového sektoru adaldi jasné& profilované (definované) skupiny, je rozvoj jejich
kompetenci v oblasti profilace (zajmu), vzdy ale s vazbou na problematiku Zivotniho prostredi,
udrzitelného rozvoje nebo EVVO. Podminkou uspé&sSného absolvovani je osobni u€ast na akci. Za
vzdélavaci akci povazujeme takovou, které se G€astni minimalné 5 osob (niz$i pocet je povazovan za
konzultaci), maximalné XY' osob atrva alespori 3 hodiny. Vzdélavaci akce je peélivé pfipravena,
probiha ve vhodném prostfedi, jeji obsah a pouzité metody vedou k naplnéni cild. Akce je
organizacné i lektorsky dobre zvladnuta a nechybi zpétna vazba od ucastniku, pfip. lektorq, i celkové
hodnoceni. Vzdélavaci akce odpovida nize uvedenym zasadam, které vychazeji z principu od cild
k prostfedkim.

1) Cile a priprava vzdélavaci akce

e Vzdélavaci akce ma jasné zformulované vzdélavaci cile aje mozné je alespon CasteCné
ovérovat.

o formulovano z pozice / pohledu Uc€astnika (co UcCastnik déla po absolvovani
vzdélavaci akce)

o formulovano SMART - specificky (smysluplny), meéfitelny, akceptovatelny
(dosazitelny, ambiciézni ...), realisticky (realny), terminovany (Easové ohrani¢eny)
— nebo KOUC(EM) — konkrétni, osobni, uskute&nitelny, &asové ohraniéeny,
(environmentalni, méfitelny)

o formulovany na urovni znalosti, dovednosti, rozvoje schopnosti, postoju, hodnot,
jednani

Viysoka uroven Prijatelna droven Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

¢ Cile vychazeji z potfeb cilové skupiny a zaroven z poslani / cilt organizace.

o pojmenovano, jak / vZ&em cile vzdélavaci akce koresponduji s poslanim
organizace

o nastaven promysleny zpusob zjiStovani potfeb cilové skupiny

o pojmenovany konkrétni potfeby, na které vzdélavaci akce reaguje

Vysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Nepfijatelna uroveri

LV piipads, e se akce iGastni vice jak 30 osob (napf. z diivodu ur¢ité vzdélavaci formy), a byva obtizné naplnit
néktera konkrétni doporuceni, snazime se jich dodrzet co nejvice dalsich.
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e Vzdélavaci akce ma zpracovanou pisemnou podobu (na zakladé charakteru akce, zkusenosti
organizatora, mista realizace, lektorského zajisténi apod.)

o organizaéni poznamky (Casovy ramec — termin, misto konani, technika a dalsi
pomucky ...)

o obsahové poznamky (min. popsané cile, asovy harmonogram, pfehled aktivit ...)

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

e Prfiprava ponechava prostor (pfipadné je variantni) pro zvlastnosti konkrétni skupiny a pro
aktualni potreby ucastnika.

Vysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

2) Obsah a struktura vzdélavaci akce

e Obsah vychazi z cili a zdlraznuje smysluplnost pro cilovou skupinu (tj. to, co o dané véci
opravdu potfebuje a chce védét).

Vysoka uroveri Prijatelna drovern Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Obsah vzdélavaci akce je v souladu se souCasnym stavem poznani v daném oboru (véetné
riznych pohledu / pfistupu k dané véci).

o seznam literatury, ze které bylo ¢erpano / zdroje informaci (poznatku)

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri
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Rukovét ekovzdélavatele Il.

e Vzdélavaci akce ma jasné vytvofenou strukturu s logickym sledem ¢innosti, ktera vede k
dosazeni stanovenych cilG. Dil&i ¢innosti jsou cilevédomé vyuzivany jako prostfedky

k dosazeni téchto cild.

o lektor uvede, k jakému konkrétnimu cili / cilim aktivita sméfuje // lektor oddvodni
zarazeni konkrétni aktivity ve vztahu k cilim // pojmenuje pFinos aktivity ve vztahu
k cildm programu / v ramci struktury programu

Viysoka uroven

Prijatelna droveri

Problematicka uroveri

Nepfijatelna uroveri

3) Metody a formy vzdélavaci akce

e Metody a formy jsou voleny a pouzity tak, ze vedou k dosazeni cild a jsou vhodné pro dané

téma, prostfedi a pfimérené cilové skupiné.

Vlysoka uroveri

Prijatelna drover

Problematicka uroveri

Neprijatelna uroveri

¢ Metody a formy jsou voleny a pouzity tak, aby je pedagogicti pracovnici (U€astnici vzdélavani)
mohli dale pfenaset do své praxe.

o UCastnici (pfip. lektor) uvedou, jakym zpUsobem by mohli (U¢astnici) ve své praxi
pouzité metody aplikovat

Vysoka uroven

Prijatelna droven

Problematicka uroveri

Neprijatelna uroveri

e Pro vzdélavani Ize vyuzivat rizné modely uéeni®.

Vysoka uroveri

Prijatelna droven

Problematicka urovern

% Modely u&eni rozumime doporucené postupy pro sestaveni a vedeni vjuky, odvozené z riznych teorii udeni &i
teorii environmentalni vychovy. Pouziti modelti usnadiiuje planovani metod a aktivit a dava vétsi Sanci, ze vyuka
povede ke stanovenym cilim. Jedna se napf. tfifazovy model vyuky E-U-R, Kolbiv cyklus uceni, Karplustv
model, 4AMAT, Cornelliv Flow Learning a dalsi. Pfehled modell uéeni pro environmentalni vychovu je nejlépe
zpracovan v zatim nepublikovanych materialech PhDr. Jana Cincery, PhD. Informace ke konkrétnimu modelu

Ize najit v piislusné literatute.
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e Pokud jsou pouzity prezentaéni metody, dbame na kvalitu jejich provedeni (prace s power
pointem, mnozstvi informaci, prace s flip chartem apod.)

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

4) Podminky a prostredi pro vzdélavaci akci

e Béhem vzdélavaci akce, a pokud je to mozné i v celém provozu zafizeni, kde vzdélavaci akce
probiha (zejm. stfediska ekologické vychovy), je patrna snaha o promitnuti zasad (trvale)
udrziteIného rozvoje do praxe (tfidéni odpadu, Setfeni s vodou, biopotraviny atd.)

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Vzdélavaci akce probiha v pfijemném prostiedi, které je motivacni, pfip. reprezentativni
avhodné pro pfipravené cinnosti. Je-li to mozné a z hlediska zaméreni vzdélavaci akce
pfinosné, je preferovan pfimy kontakt s pfirodou.

Vysoka droveri Prijatelna droveri Problematické urover Neprijatelnéd uroven

e Pouzivané pomucky jsou vhodné voleny k charakteru akce (nazorné, estetické, pfirodni
apod.) Dbame na to, aby odrazely zasady udrzitelnosti (tzn. napf. recyklovany papir,
opakované pouzitelné pomucky, dfevo) a aby byly bezpe¢né a praktické.

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

5) Cinnost lektora v pribéhu vzdélavaci akce

e Vzdélavaci akci lektorsky zajiStuje kompetentni osoba (s lektorskymi i odbornymi znalostmi
a dovednostmi).

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Nepfijatelna uroveri
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e Lektor, pfip. organizator se na zacatku programu predstavi a informuje U€astniky o programu
(v€etné cilll, pokud je to vhodné), pfip. zajistujici organizaci.

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

e Lektor, pfip. organizator se seznami s U€astniky a zjisti jejich o¢ekavani, pokud tak jiz neuginil
nékdy dfive, napf. na predchazejici vzdélavaci akci).

Vysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Nepfijatelna uroveri

e Lektor si s uc¢astniky domluvi pravidla fungovani v pribéhu akce (pro vzajemné oslovovani,
chovani, komunikaci, nakladani s mobilnimi telefony apod.)

Vysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Lektor vede vzdélavaci akci tak, aby v co nejvétsi mife dosahl cild, reaguje na aktualni situaci
upravou prostfedku, v oduavodnénych pfipadech i upravou cilu.

Viysoka uroven Prijatelna droven Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Lektor propojuje nové poznatky stim, co ulastnici o problematice védi, ukazuje jejich
praktické vyuziti a souvislosti.

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri
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e Lektor uc¢astnikim vénuje rovhomérnou pozornost, vytvari otevienou a bezpeénou atmosféru,
podporuje vzajemnou spolupraci mezi sebou a ucastniky, mezi uc€astniky navzajem, vytvafi
prostor pro vyjadfeni nazorl a napadu, reaguje na aktualni potfeby.

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Lektor poskytuje ucastnikim v priibéhu vzdélavaci akce zpétnou vazbu K jejich praci
(vhodnou formou je napf. popisny jazyk®).

Vysoka utroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Nepfijatelna uroveri

e Zchovani lektora je patrny soulad se sdélovanymi postoji, pfip. vysvétli, zdivodni nebo
okomentuje rozpor / rozdil.

Vysoka droveri Prijatelna droveri Problematické uroveri Neprijatelnéd uroven

e Lektor mluvi spisovnou, pfip. vhodné pouZitou hovorovou &estinou, jeho pisemny projev je
Citelny, pohyb vhodné dotvafi lektorsky projev.

Viysoka uroven Prijatelna uroven Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

e Lektor zvazi miru formalnosti odévu, pfip. celkového vzhledu.

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

® Popisnym jazykem slovné vykreslujeme situaci, chovani, vykon nebo pocit ugastnika (napf. ve vasi prezentaci
jste dodrzeli stanoveny ¢as) na rozdil od "posuzujiciho" jazyka, kterym vynasime hodnotici soudy (tato skupina
byla vyborna a velmi Sikovné kol zvladla). Zakladnimi kritérii pro popisnou zpétnou vazbu je, Ze popisujeme
vnimané (co jsme vidéli a slySeli) a vztahujeme to k pfedem stanovenym nebo obecné platnym kritériim a
davame prostor pro odhaleni chyb samotnému ucastnikovi. Vice informaci najdete napt. v publikacich:
Kostalova H., Mikova S, Stang. I.: Skolni hodnoceni 74kl a studentd. Portal. Praha 2008. Kostalova H.,
Strakova J. a kol.: Hodnoceni, divéra, dialog, rist. SKAV. Praha. 2008
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Organizaéni zabezpecéeni vzdélavaci akce

Vzdélavaci akce je dostateCné a v€as pfedem naplanovana a zajisténa — kvalitni lektor (viz
vySe bod 5), vhodné prostory (viz vySe bod 4), zajisténa propagace.

Vysoka uroveri Prijatelna drovern Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

Vzdélavaci akce je po organizacni strance adekvatné personalné zabezpecena (napf. uvitani,
registrace ucastnikll, vybér poplatkl, zajiSténi obcerstveni, ubytovani, obsluha techniky,
fotograf atd.)

Vysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

Soucdasti propagace vzdélavaci akce je pozvanka s pfihlaSkou minimalné s nasledujicimi
nalezitostmi: nazev, obsah vzdélavaci akce, termin, lektor/lektofi, cena (uvést, co cena
zahrnuje) + storno poplatky, zplsob Uhrady, datum pro pfihlasovani, odpovédna osoba
a kontakt na ni, popis cesty (pfip. mapa), informace o tom, pro koho je akce urCena, pfip.
o donatorech, Cislo akreditace.

Vysoka uroveri Prijatelna drovern Problematicka troveri Neprijatelna uroveri

Organizator vybere vhodny termin pro konani vzdélavaci akce — planuje s ohledem na dalSi
akce v misté, regionu (kalendaf regionalnich akci), zvazi vhodnost svatki a prazdninového
obdobi pro konani akce.

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

Casovy harmonogram vzdélavaci akce je pfizptisoben dopravni dostupnosti.

Vysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Nepfijatelna uroveri
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e Organizator pred zaCatkem akce na misté zajisti pfipravu prostor, pomlicek, techniky (na
zakladé domluvy s lektorem), prezencni listiny, zajisti podminky pro pohodu ucastniki
(vhodna teplota, toalety, obCerstveni apod.), vhodné materialy pro ucastniky v dostateCném
mnoZstvi a kvalité, osvédceni se vSemi nalezitostmi (vyplyvajicimi z poZzadavku akreditace,
dale napf. s logy donatoru).
Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka uroveri Neprijatelna troveri
e S osobnimi udaji sebranymi pro potfeby vzdélavaci akce zachazi organizator podle zakona
0 ochrané osobnich udaji a dalSich provadécich predpisu.
Vysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka troveri Neprijatelna uroveri
e Organizator zajisti vSechny administrativni a technické prace spojené s ukonéenim vzdélavaci
akce (uklid, apravu prostor, archivaci materiald a dokumentd, rozesilku slibenych material(
Ucastnikim, odpovédi na nezodpovézené otazky apod.)
Vysoka droveri Prijatelna droveri Problematické uroveri Neprijatelné uroven
6) Zpétna vazba a hodnoceni
e Vzdélavaci akce ma predem promysleny systém hodnoceni, do jaké miry bylo dosaZzeno cilt®,

zaroven je tento systém uplatnén.

Viysoka uroven Prijatelna droveri Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

* K hodnoceni, do jaké miry bylo dosaZeno cilii, poméhaji napf. pfedem stanovend kritéria a indikatory; rizné
promyslené kombinace Ustniho a pisemného hodnoceni ucastnikdl, ktefi se k cilim vyjadfuji; ovéteni pomoci
hodnoceni prace ucastnikti apod. Hodnoceni mohou provadét sami ucastnici akce, kolegové ze SEV, externi
hodnotitel, prip. dalsi osoby, také lektor by mél reflektovat svoji praci. Vysledky hodnoceni by mély byt vyuzity
pro dalsi zkvalithovani vzdélavaci akce.
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e Je vénovan prostor zavérecné reflexi, ktera umoznuje UCastnikim vyjadfit se k pribéhu
i obsahu akce.

Vlysoka uroveri Prijatelna drover Problematicka uroveri Neprijatelna uroveri

Clenové pracovni skupiny ke kvalité ¢innosti SEV fungujici pfi SSEV Pavuéina



